ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням 20 сесії шостого скликання 

від 25 жовтня 2013 року
Інформаційна картка адміністративної послуги
	
	Виконком Линовицької селищної ради Прилуцького району Чернігівської області

	
	Видача дозволу на приватизацію квартири (приватизація житлового приміщення)
	

	
	Засідання виконкому селищної ради  

	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	17584, селище Линовиця

вул.Шевченка, 1, Прилуцького району Чернігівської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8.00 до 17.00;

П’ятниця: з 8.00 до 16.00;

Обідня перерва: з 13.00 до 13.45;

Неприйомний день – п’ятниця
Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон/факс: 04637-69-2-58
Адреса електронної пошти:
 big-road@ukr.net
Інформація про Центр надання адміністративних послуг розміщена на сайт: http://pladm.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	  Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду» від 19.06.1992 № 2482-XII, зі змінами та доповненнями;Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків» від 04.09.2008 № 500-VI, зі змінами та доповненнями;Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 № 396.


	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстави надання послуги (нормативно-правові акти):
	  Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду» від 19.06.1992 № 2482-XII, зі змінами та доповненнями;Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків» від 04.09.2008 № 500-VI, зі змінами та доповненнями;Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 № 396. Постанова Кабінету Міністрів України № 572 від 8 жовтня 1992 року „Про механізм впровадження Закону України „Про приватизацію державного житлового фонду”

	9.
	Перелік документів

 
	  Для отримання дозволу на приватизацію житла заявник  подає не розгляд виконкому пакет документів: 
- заява встановленого зразка, підписана всіма членами сім’ї, що мають право на приватизацію житла;

-  довідка про склад сім'ї та займані приміщення;

- копія ордера про надання жилої площі (копія договору найму жилої площі у гуртожитку), завірена належним чином;

- документ, що підтверджує невикористання наймачем та членами його сім’ї житлових чеків для приватизації державного житлового фонду;

- копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації;

- заява - згода тимчасово відсутніх членів сім'ї наймача на приватизацію квартири (будинку), кімнат у комунальній квартирі (нотаріально засвідчена довіреність);

-  копії паспортів (свідоцтв про народження неповнолітніх дітей), довідок про ідентифікаційні коди всіх членів сім’ї;

-  лист-згода на збір та обробку персональних даних всіх членів сім’ї;

- додаткові відомості та документи для уточнення даних надаються у разі необхідності;

- технічний паспорт на квартиру (будинок), жиле приміщення у гуртожитку. 

- довідку про належність квартири (будинку)
Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі документи, зазначені в цьому пункті.


	10.
	Оплата 
(якщо послуга платна, то: порядок оплати, вартість та банківські реквізити)


	Безкоштовно.



	11.
	Термін виконання 
(днів)
	Протягом 30 днів з дня надходження заяви,а в разі неможливості прийняття рішення в цей строк – на першому засіданні виконкому після закінчення 30- денного строку  

	12
	Результат послуги


	 Рішення виконкому щодо приватизації державного житлового фонду та видача відповідного рішення заявнику 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У наданні дозволу може бути відмовлено у разі, коли:

- оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам;

- у поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.

	14
	Спосіб отримання відповіді (результату)


	Особисто, або поштою.


ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням 20 сесії шостого скликання 

від 25 жовтня 2013 року
Технологічна картка адміністративної послуги
	
	Виконком Линовицької селищної ради Прилуцького району Чернігівської області

	
	Видача дозволу на приватизацію квартири (приватизація житлового приміщення)
	

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом письмової заяви та необхідних документів про приватизацію квартири, жилого приміщення ,кімнати у комунальній квартирі, що перебувають у комунальній власності селища Линовиця   від заявника  
	Секретар ради та виконкому                  Сердюк Л.А.
	Виконує
	В день звернення заявника

	2.
	Реєстрація заяви про приватизацію житла
	Секретар ради та виконкому              Сердюк Л.А.                
	Виконує
	В день звернення заявника

	3.
	Передача заяви та документів на розгляд селищному голові
	Секретар ради та виконкому              Сердюк Л.А.                
	Виконує
	не пізніше наступного дня з дня звернення

	4.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Секретар ради та виконкому  
  Сердюк Л.А.
	Виконує
	5 днів

	5.
	Внесення на розгляд   виконкому
	Засідання виконкому селищної ради
	Ухвалює рішення  
	 Протягом

30 днів з дня надходження заяви,а в разі неможливості прийняття рішення в цей строк – на першому засіданні сесії після закінчення 30- денного строку  

	6
	Підготовка рішення виконкому до підписання його  селищним  головою та копії для видачі заявнику
	Секретар ради та виконкому  
  Сердюк Л.А.
	Виконує
	5 днів

	7
	Видача копії рішення заявнику
	Секретар ради та виконкому   
 Сердюк Л.А.
	Виконує
	5 днів


                           Дія:

· виконує;          погоджує;             затверджує;             -ухвалює рішення.
Ф-2
Керівнику органу приватизації
від наймча квартири, що проживає за адресою:
прізвище, ім'я'по батькові
телефон
'
ЗАЯВА
Прощу оформити передачу в приватну (спільну, сумісну, спільну часткову)" власність квартиру, приміщення кому​нальної, квартири, що займаю я разом з членами сім'ї на умовах найму.
Згідно з Законом України "Про.приватизацію державного житлового фонду" моїй сім'ї встановлена пільга по безо​платній передачі житла.
При оформленні квартири у спільну часткову власність прошу передбачити розподіл долі власності між членами
сім'ї у слідуючому співвідношенні:

Вартість надлишків загальної площі квартири зобов'язуюсь сплатити грошима одноразовим внеском (в розстроч​
ку терміном на
років).
При оформленні у власність квартири зобов'язуюсь здійснювати утримання її відповідно до вимог діючих "Правил користування приміщеннями житлових будинків та прибудинковими територіями", брати участь у витратах на утримання будинку та прибудинкової території.
 Уповноваження власником квартири визначено
\
,
__.

До заяви додаю:
1. Довідку про склад сім'ї та займані приміщення.
2. Документ, що підтверджує право на пільгу по безоплатному одержанню у власність житла.
Підписи наймача та повнолітніх
членів сім'ї

!
•




:
'
*—    -
Підписи наймача та членів сім'ї ЗАСВІДЧУЮ:
«
»
  
р.
Керівник підприємства

.

ПО Обслуговуванню ЖИТЛа
підпис, прізвище, ініціали
М. П.
*) Непотрібне викреслити.
